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Arbetsinstruktioner kontrollrad

1. Arbetsinstruktioner kontrollrad Behérig Losull

Arbetsinstruktionerna omfattar de moment som kontrollrddet handldgger. Detta
omfattar behandling av férstagdngsansékan, rutiner vid forlangning, rutiner vid
underkand tredjepartskontroll och hanteringen vid underkand tredjepartskontroll
som &r av sadan art att dterkallande av certifikat kan vara aktuellt.

1.1. Rutiner vid férstagangsansdkan

Kontrollrddet gér en genomgang av ansdékande féretag genom upplysningar fran:

o UC
e ARN
e Bolagsverket

Darefter bedémer Radet bedémer om féretaget uppfyller uppsatta regler och
riktlinjer inom féljande kriterieomraden:

Organisation
ID06
Entreprenadférsakring
Kvalitetsdokument
= Det skall finnas ett kvalitetssystem i omfattning lagst enligt bilaga 1
i regelverket.

Leverantérer granskas enligt punkt 16 och 17 i regelverket och i den man att de
uppfylla kraven ar éverforda enligt bilaga 5:2.

1.2. Rutiner vid férlangning

Normalt sker en férlangning vart 5 &r under férutsattning att;

e Inga anmarkningar hos UC eller ARN har framkommit.
e Godkand tredjepartskontroll

Om verksamheten hor |8sullsentreprendren varit vilande gérs en beddémning likt
en forstagangsansodkan.
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1.3. Foérfarande vid underkand tredjepartskontroll

Vid den dvervakande kontrollen klassas avvikelserna normalt i 3 kategorier;

1. Grav avvikelse som har sin grind i ovilja eller oférmaga att uppfylla
regelverket

2. Vasentlig anmarkning som orsakas av brister i kvalitetsstyrning

3. Mindre avvikelse som orsakas av "manskliga faktorn” och som enkelt kan
korrigeras.

Vid underként resultat enligt kategori 3 sker ingen atgérd av kontrolradet utan
det kontrollerande féretaget foljer upp avvikelsen vid nastkommande
kontrollbesok.

Vid underkant resultat enlig kategori 2 av den dvervakande kontrollen skall
enligt regelverket orsaken till ett fel skall analyseras och dokumenteras av
|6sullsentreprendren. Normalt uppréttas i férekommande fall da en
handlingsplan av isolerentreprendren dar;

Analys av orsaken till avvikelsen (varfor det blivit fel)

Planerade atgarder beskrivs

Inom vilken tid som atgarderna skall vara genomférda

Hur det sakerstills att effekten av atgarderna haft avsedd verkan.

Handlingsplanen tillsénds kontrollradet. Uppféljning gérs normalt vid
nastkommande évervakande kontroll men kontrollradet kan vid allvarliga brister
pakalla en extra tredjepartskontroll. Kostnaden fér denna extra kontroll bestrids
av loésullsféretaget.

Exempel pa brister som bér innebara att kontrollradet pakallar extra kontroll &r
nar det ar uppenbart att |6sullsféretaget ej foljer rutinerna enligt behoérig [6sull
sasom avsaknad av egenkontroll, installationsprotokoll, anvant obehérig
personal eller material utan bestyrkt egenskap vid installation men &nda
aberopat behérig 16sull. Extra kontroller bér dven pakallas om det visar sig att
korrigerande dtgarder ej haft avsedd verkan vid den normala arliga
tredjepartskontrollen.

1.4. Generell information

Vid grava avvikelser (1) och Vasentlig anmarkning (2) bér dven materialleverantéren anonymiserat
informeras av kontrollrddet via en sk generell information om avvikelser noterats i kontrollerna som
indirekt beror leverantoren.

Kontrollradet skall ha bemyndigande aldgga leverantdren att informera sina entreprendrer om
systematiska brister i fragor som kan kopplas till variationer i materialegenskaper som uppdagas via
den 6vervakande kontrollen.
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1.5. Foérfarande vid underkand tredjepartskontroll som
ar av sadan art att aterkallande av certifikat
"BEHORIG LOSULL"” kan vara aktuellt

Vid underként resultat enlig kategori 1 kan dterkallande av certifikat vara
aktuellt. Beslut av aterkallande av "Behérig Lésull” fattas av styrelsen med
underlag fran kontrollradet. Underlaget skall vara "avmaskat” sa att styrelsen ej
kan identifiera de féretag som fragan giller.

Kontrollradet skall alltid vid beredningen av &rendet ge det utpekade
I6sullsforetaget mdjlighet att inkomma egna synpunkter innan det presenteras
for styrelsen.

Om javsférhallande skulle féreligga fér nagon i styrelsen skall denna person ej
deltaga i handlaggningen av arendet.

Exempel pa fall dar dterkallande kan vara befogat &r att systemet Behérig Losull
missbrukas sdsom aberopande av systemet i marknadsféringssammanhang utan
att i enskilda fall medvetet uppfylla kraven i regelverket. Aven aterkommande
underkannande vid den 6vervakande tredjepartskontrollen som orsakas av ett
och samma fel enligt kategori 2 kan var underlag fér aterkallande.

P& samma satt som vid aterkallande av godk&nnande skall styrelsen godkanna
nytt utfardande av Behorig Losull i de fall I6sullsentreprendren ansdker om ny
behérighet. Ansékan gérs likt en férstagangsansékan. Rutinerna for
kontrollrddets drendeberedning &r desamma som vid aterkallande.

3 (4)

LOSULLSENTREPRENORERNA INOM SVERIGES BYGGINDUSTRIER COPYRIGHT © 2011

Bilaga 4 Instruktioner for och handlingsplan k



2. Arbetsordning kontrolirdadet

2.1.  Kontrollradets sammanséttning

Kontrollradet skall besta av féljande aktérer med féljande uppgifter;

e Administrator

o Granskar och godkanner ansékningar

o Sammanstaller resultatet av den dvervakande kontrollen for
underlag till kontrollrddets méten och till féreningsméten.

o Kallar till kontrollrddets méte (fysikt eller via web) fér avstdmning
av resultatet av den dvervakande kontrollen enligt normalt
forfarande (se 2.2) eller i de fall den 6vervakande kontrollen
utfaller med underkdnnande kategori 1.

o Uppdaterar och férmedlar certifikat till foretag

o Adjungerad i kontrolradet rérande resultat tredjepartskontroll

e Sakkunnig jurist

o Radgivande i juridiska fragor

o Réstberattigad i beslutandefragor vid rekommendationer till
styrelsen

e Representant kontrollorgan

o Kontaktférmedlare mellan kontrollrdd och samtliga
kontrollansvariga

o Réstberattigad i beslutandefragor vid rekommendationer till
styrelsen

e Tekniskt sakkunnig

o Radgivande i tekniska fragor

o Réstberattigad i beslutandefrégor vid rekommendationer till
styrelsen

2.2. Kontrollradets arbetsordning

Resultatet av den &vervakande kontrollen sammanstélls I6pande. 1 gang per 2
halls ett avstamningsméte dér resultatet av kontrollerna utvarderas. Vid behov
ldmnas feedback skall da samtidigt Iamnas fran kontrollorganet bade till
installatérer och leverantdrer.

Utvarderingen goérs mot;

Finns systematiskt aterkommande avvikelser?

Finns tveksamma fall i beddmningen av avvikelser?
Kravs annan fokus av kontrollen?

Kravs extra information till anslutna foretag?

Kravs riktad utbildning till féretag (3rsméte)?

Generell information till leverantér alternativt installator
Ovrigt
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